
Al finalizar el curso los capacitandos desarrollaran habilidades y técnicas de análisis de 
información en el programa de office Excel que contribuyan al mejoramiento de sus 
actividades laborales y/o escolares.

Los capacitandos prenderán a utilizar de forma efectiva las herramientas de Excel.
Los capacitandos prenderán a implementar de forma eficiente las funciones de Excel.
Los capacitandos desarrollaran habilidades para el análisis de información mediante el uso 
de tablas dinámicas

Herramientas de Excel:

*Validación de datos (mensajes de entrada,  
  mensaje de error y lista desplegable)
*Trabajar con libros en paralelo
*Formato condicional
*Proteger celdas, hojas y libro de Excel
*Diseño de página para impresión

Objetivos específicos:

Contenido:

Objetivo General :

16 de marzo al 
27 de abril 2024
Sábados

Período:
25 hrs.

9:00-14:00 hrs.

Duración:

Días:
Horarios:

Fórmulas de Excel:

*Referencias relativa, absoluta y mixta 
*Referencias externas
*Lógica si
*SI. Conjunto
*Función Y
*Sumar. Si
*Hipervínculo
*Contar. Si
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Tablas dinámicas:

*Para que sirven las tablas dinámicas
*Formato de datos para tablas dinámicas.
*Estilos de tablas dinámicas
*Segmentación de datos
*Diseño de informes
*Gráficas dinámicas

Contenido:

16 de marzo al 
27 de abril 2024
Sábados

Período:
25 hrs.

9:00-14:00 hrs.

Duración:

Días:
Horarios:

Grabadora de Macros:

*Que es la grabadora de macro
*Grabar macros
*Asignar nombre a la macro
*Crear botones de macros
*Guardar macros

Inversión total 
por participante

 $2,600.00

Incluye:
Constancia
Material de apoyo digitall
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