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	FORMATO PARA SOLICITAR FACTURA ELECTRÓNICA DE ALUMNOS EN ESTADIA

En caso de solicitar factura electrónica de la Universidad, le pedimos de favor realizar primero su depósito para estar en condiciones de expedirle la factura electrónica con requisitos fiscales. 

Seguir los pasos incluidos al reverso, ya que el procedimiento ha tenido algunas modificaciones, gracias.


	NOMBRE DE QUIEN SOLICITA
	

	CORREO ELECTRONICO:
	
	
	

	DEPARTAMENTO
	
	TELEFONO
	

	RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA
	

	

	DOMICILIO FISCAL COMPLETO 
	

	

	COLONIA
	
	C.P.
	

	CIUDAD 
	
	ESTADO
	

	
	CURP (EN CASO DE PERSONA FISICA)
	
	

	R.F.C.
	
	
	
	


FAVOR DE ANOTAR EL (LOS) PERIODO(S) QUE DESEA APAREZCAN EN SU(S) RECIBO(S)

	FECHA(S) DEL (LAS) FACTURA(S) 

SEGÚN PERIODO DEL DEPÓSITO REALIZADO
	IMPORTE DEL

DEPÓSITO
	NOMBRE DEL ALUMNO(A) Y CARRERA

	MARCAR CON X SI SOLICITA RECIBO PROVISIONAL PARA REALIZAR DEPOSITO
	No. Recibo

UTSLP
  (USO UTSLP)
	NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN  RECIBE    (USO UTSLP)
	FECHA DEL PAGO (USO UTSLP)

	DE
	AL
	
	
	
	
	
	

	DIA
	MES
	AÑO
	DIA
	MES
	AÑO
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	FIRMA DE QUIEN SOLICITA DE LA EMPRESA

	


PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR FACTURA ELECTRÓNICA DEDUCIBLE

A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

En caso de que la empresa requiera Factura Electrónica para hacer deducible el apoyo económico al alumno o alumna, favor de seguir los siguientes pasos:

1. La empresa llena el “Formato para solicitar Factura Electrónica deducible” con todos los datos que ahí se piden.

2. Envía el formato por fax al 834-83-12, por correo electrónico a fmendoza@utslp.edu.mx o si prefiere lo puede entregar al alumno(a) o al profesor(a).

3. Anexe una copia de su cédula del registro federal de contribuyentes.
4. La empresa realiza el depósito o transferencia bancaria a más tardar dos días antes de que finalice el mes del período requerido en los recibos y la Universidad emitirá una sola factura electrónica mensual por cada programa educativo.

En caso de que la empresa requiera le enviemos recibos provisionales a fin de tramitar el pago, estos se elaborarán en papel membretado de la Universidad, con sello, favor de marcar con “X” en el frente del Formato en la parte que dice: 

“MARCAR CON X SI SOLICITA RECIBO PROVISIONAL PARA REALIZAR DEPOSITO”

5. El Departamento de Contabilidad elabora los recibos provisionales y los entrega a la persona que usted indique al alumno(a) o a él (la) profesor(a).

6. El (la) alumno(a) o profesor(a) llevará a la empresa los recibos provisionales el día en que vayan.
7. El (la) profesor(a)  le entregará al (la) alumno(a) el cheque expedido por la Universidad el día en que vaya de visita a la empresa o bien, el (la) alumno(a) podrá pasar por el a la Coordinación de Tesorería de la Universidad el día que desee.

8. La Universidad entrega cheques los días martes, siempre y cuando el depósito o transferencia se haya realizado antes del jueves anterior en caso contrario se hará hasta el siguiente martes.
DATOS PARA REALIZAR EL DEPÓSITO 
CUENTA DE BANORTE
En el caso de TRANSFERENCIA BANCARIA: 

Cuenta no. 00188006771

CLABE:   072 700  00188006771 0 

No. Banco: 072

Plaza: 9588   San Luis Potosí

Sucursal: 0841  Avenida
Referencia 1: Nombre de la Empresa 
Referencia 2: La palabra “Estadía” y el Nombre del (la) alumno(a) en caso de que sean varios enviar correo electrónico el importe total del depósito, nombres de los alumnos e importe por cada uno. (indispensable)
En el caso de DEPÓSITO EN VENTANILLA  EN EFECTIVO O CON CHEQUE:
Cuenta Concentradora no. 24982

Referencia 1: Nombre de la Empresa 
Referencia 2: La palabra “Estadía” y el Nombre del (la) alumno(a) en caso de que sean varios enviar correo electrónico el importe total del depósito, nombres de los alumnos e importe por cada uno. (indispensable)
C.P. Francisco Javier Méndoza Neave fmendoza@utslp.edu.mx Tel. 834-83-17 Fax. 834-83-12. En caso de que requiera alguna información sobre el trámite de estos recibos.

