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Nov 2008- a la fecha Universidad Tecnolégica de San Luis Potosi, Giro Educacion,
Puesto Jefa de Practicas y Estadias

o Gestion de proyectos de Estadia para el 100% del
alumnado que cursa el Ultimo cuatrimestre de la En el afio 2016 se gestionaron 1159
carrera. proyectos para 622 alumnos de

e Gestidn de apoyos econdmicos para el alumnado que Estadia
realiza Estadia.

e Gestion para que el alumnado de Estadia pueda tener una
oferta laboral.

Logros / Hechos

El afio 2016 se logrd que al 92% del
alumnado que realizé Estadia
recibiera apoyo econdmico vy al

e Anadlisis de encuestas del alumnado y asesores de Estadia 65% del alumnado en Estadia le
e Coordinacion de visitas del alumnado a empresas realizaran una oferta laboral
(realizacion del 100% de las visitas solicitadas por el area
académica).

¢ Realizacién de visitas a empresas para fortalecer la vinculacion y busqueda de proyectos de
Estadia.

¢ Coordinacion de conferencias con temas académicos para los alumnos.

Feb 2012 a Feb 2014 Universidad Tecnolégica de San Luis Potosi
Coordinadora de Bolsa de Trabajo y Seguimiento a Egresados

¢ Mantener actualizada la informacion a través del seguimiento a
los egresados de los ultimos 5 afios

e Gestionar la colocacién de egresados en empresas para que se
encuentren laborando dentro de su area de estudio.

e Participacién en reuniones de Servicio Nacional de Empleo y
diferentes Instituciones

e Promociéon en el sector industrial, comercial y de servicios los

Logros / Hechos
80% de los egresados localizados
laborando en su drea
Organizacion de Feria del empleo
para egresados de la UTSLP

servicios que tiene la Universidad
e Apoyo al area de Incubadora de Empresas en el cierre y comprobacion Fondo PYME 2012

Ene 2009 a feb 2012 Universidad Tecnol6gica de San Luis Potosi

Analista administrativo de Practicas y Estadias Logros / Hechos
e Gestionar visitas para el alumnado de todos los Programas Gestion de hasta 160 visitas
Educativos impartidos en la UTSLP a empresas por afio en alrededor de 60
e Apoyo para la organizacion de encuentros empresas

e Empresariales de Estadias
¢ Apoyo en la realizacion de estudios de factibilidad

Dic 2010 a Marzo 2011 Universidad Tecnologica de San Luis Potosi
Incubadora de Empresas

e Seguimiento al proceso de incubacion de empresas de proyectos
De Fondo PYME 2010

e Comprobacion de Fondo PYME 2010

e Recepcion y evaluacion de proyectos de Fondo PYME 2011 de 20 proyectos incubados

e Apoyo y participacién en la Caravana del Emprendedor 2011 de Evaluacién de proyectos para
la Secretaria de Economia FPYME 2011

Logros / Hechos
Comprobacion de FPYME 2010
ante Secretaria de Economia




Ene 2009 a feb 2012 Universidad Tecnol6gica de San Luis Potosi
Analista administrativo de Practicas y Estadias

e Gestidn con empresas de lugares para la realizacion de estadia de alumnos en el periodo
Septiembre —Diciembre 2010

e Coordinacién del proceso de estadias de Septiembre - diciembre 2010 (envio de cartas a las
empresas; recepcion de solicitudes; seguimiento a solicitudes con los docentes)

e Seguimiento al proceso de estadias del periodo Mayo-Agosto de 2010

e Envio de cartas de disculpa a empresas que no se les asign6é alumno en estadia en el periodo
Mayo - Agosto 2010

e Preparacion de listado de empresas a agradecer por la participacion en Estadia durante el
periodo Mayo-Agosto 2010.

e Coordinacion y supervision del proceso de visitas del cuatrimestre Mayo a Agosto 2010

Nov 2008 a feb 2012 Universidad Tecnoldgica de San Luis Potosi
Analista administrativo de Captacion de alumnado
e Atencion a prospectos
¢ Responsable del Centro de Atencion de la UTSLP
e Apoyo en Ferias y Expo-vocacionales
¢ Visitas a planteles de Educacion Media Superior
e Apoyo en recorrido y visitas de alumnos de Educacién Media Superior a la UTSLP
e Atencion a prospectos, preinscripciones, apoyo en recorridos de prospectos a la UTSLP.

Feb 2001 a Abril feb 2008 Transportes y Materiales REYBAN
Administradora

e Control de cartera de clientes y proveedores

e Facturacion

e Conciliaciones bancarias y movimientos bancarios

e Programacion de pagos

¢ Manejo de personal, reclutamiento y seleccién de personal

e Elaboracion de contratos de trabajo

e Elaboracion de néminas (célculo de aguinaldos, vacaciones, finiquitos), reportes de incidencias
de personal

¢ Movimientos afiliatorios al IMSS

e Ventas y atencion al cliente

e Compras, logistica y seguimiento a operadores para entregas de material

e Seguimiento de mantenimientos de equipos de transporte

. Idiomas
1998-2003 Licenciatura en Administracion de Empresas Inalés intermedio
Universidad Auténoma de San Luis Potosi 8 Lo
Informatica

Manejo de Office, Outlook

Cursos Reformas Fiscales 2004
o Reformas Fiscales 2005
Reformas Fiscales 2008
Habilidades Digitales Para Todos (obteniendo Certificado por ISTE)
Calidad en el Servicio
58
Administracion del Tiempo /Outlook
Imparticion de cursos de manera Presencial Grupal (acreditando la competencia por parte del
CONOCER)
e Formacion de Evaluadores en Competencias (acreditando la competencia por parte del CONOCER)

e Evaluacién de competencias (certificado ante CONOCER como Evaluadora Independiente)



